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ANEXO Il - PROGRAMAS DE PROVAS

Sugestoes bibliograficas: As sugestoes citadas sao apenas indicativas, podendo o
candidato utilizar-se de outras referéncias que contenham os itens dos programas de provas.

1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Portugués: Interpretacdo de texto. Sindnimos e Anténimos. Divisdo silabica. Classificacdo das
palavras quanto ao numero de silabas. Tipos de Frases e oragdes. Aumentativo e Diminutivo.
Substantivos. Adjetivos — classificacdo dos adjetivos, flexdao dos adjetivos. Preposicdes,
Conjuncbes, Sujeito — tipos de sujeitos. Pronomes. Artigo e numeral. Ortografia (novo acordo
ortografico). Acentuagao grafica.

Sugestdes Bibliograficas

Gramatica — Portugués Fundamental, Douglas Tufano — Editora Moderna;

Gramatica Escolar — Faraco & Moura — Editora Atica. E outros livros que abrangem o programa
proposto.

Matematica: Sistema de Numeragao Decimal; Sistema Romano de Numeracéo; Adicdo, Subtracao,
Multiplicacao e Divisdao de Numeros Naturais; Expressdes numéricas simples; NUumeros Racionais;
Sistema Monetério, Medidas de Comprimento e Tempo; Geometria (Ponto, Plano, Retas); Figuras
geométricas. Superficies. Conjuntos. Sistema fracionario e porcentagem simples. Resolugcédo de
situagdes problema.

Sugestdes Bibliograficas

GIOVANNI JR & Bonjorno (12 a 42 - ed. FTD); Matematica - Registrando descobertas BARROSO
LIMA, Maria Aparecida —(Ediouro); GUELLI, Oscar, Colecdo Quero Aprender Matematica, Ed. Atica.
E outros livros que abrangem o programa proposto.

2. ASSISTENTE PARLAMENTAR

Portugués: Nocéao de Género e tipos textuais. Leitura, compreenséao e interpretagéo de texto de
variados géneros tanto da modalidade escrita; como fabulas, contos, noticias e etc.; como na
modalidade falada; transcrigées de telefonemas, conversacoes e bate papos. Tipologias textuais e
suas estruturas gramaticais predominantes: Narracdo, descricdo, argumentacdo, exposicdo e
injuncdo. Andlise semantica = valor que a palavra adquire no contexto, sinénimos, anténimos,
parénimos e homénimos; linguagem denotativa e conotativa; Variantes linguisticas; linguagem oral
e linguagem escrita; formal e informal; giria; Silaba = separacao silabica, classificacdo das palavras
quanto ao numero de silaba e silaba tdnica; Acentuagao = acento agudo, circunflexo e grave; regras
de acentuacgao; ocorréncia da crase; Encontro vocalico, encontro consonantal e digrafo; Ortografia;
Pontuacao = Empregar corretamente: ponto-final, ponto-e-virgula, ponto-de-exclamagéao, ponto-de-
interrogacao, dois-pontos, reticéncias, aspas, parénteses, colchete e virgula; Frases: tipos de frase;
oragao; periodo simples e composto por coordenacdo e subordinacdo; Morfologia — funcao,
classificagao, flexdes e uso das classes gramaticais: Substantivos = tipos de substantivos, flexao
dos substantivos em género, nimero e grau; Artigos = definidos e indefinidos; Adjetivos =
classificacdo dos adjetivos, flexdo dos adjetivos, adjetivos patrios e locugdo adjetiva; Verbos =
Flexdes do verbo: modo, tempo e numero; regulares, irregulares, auxiliares, abundantes e
defectivos; forma verbal; vozes do verbo; tipos de verbo; Pronomes = pessoais do caso reto, obliquo
e de tratamento, indefinido, possessivo, demonstrativo, interrogativo, relativo; Numerais = flexao
dos numerais e emprego; Preposigdes; Conjungdes; Interjeicdes; Advérbios. Sujeito = tipos de
sujeito; Predicado = tipos de predicado; Complemento verbal e nominal; Aposto; Vocativo;
Concordéancia nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal: Colocagdo pronominal; Estrutura e
formacgao das palavras. Novo acordo ortogréafico da Lingua Portuguesa.
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Sugestdes bibliograficas:

Ler e compreender os sentidos do texto/ Ingedore Villagca Koch e Vanda Maria Elias; Contexto —
2015; Portugués e Linguagens — Willian Cereja e Tereza Cochar — 12 ao 92 ano. Gramatica, Texto,
Reflexao e uso — William Cereja e Thereza Cochar — Editora Moderna. Licdes Praticas de Gramatica
— Ulisses Infante — Editora Scipione; Gramatica Essencial - José de Nicola & Ulisses Infante - Editora
Scipione; Descobrindo a Gramatica do 6° ao 92 ano — Gilio Giacomozzi, Gildete Valério e Claudia
Reda Fenga.- Editora FTD; Gramatica llustrada - Hildebrando A. de André; Qualquer livro de Lingua
Portuguesa do 6° ao 9° ano. Michaelis - Guia Pratico da Nova ortografia - Douglas Tufano - Editora
Melhoramento Nova Escola - Manual da nova ortografia - Editora Atica e Scipione. O que muda com
o acordo ortografico - Disponivel em www.g1.com.br. E outros livros que abrangem o programa

proposto.
Matematica: NUumeros inteiros: operacdes e propriedades. NUumeros racionais, representacdo

fracionaria e decimal: operacdes e propriedades. Expressdées numéricas. Razao e proporgéao.
Porcentagem. Regra de trés simples. Juros simples — juros, capital, tempo, tarifas e montante.
Equacéao de 1° grau. Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade.
Relacao entre grandezas: tabelas e graficos. Raciocinio l6gico. Resolucao de situagdes problema.
Sugestdes Bibliograficas

1. BONJORNO, José Roberto; GIOVANNI, José Ruy; GIOVANNI Jr, José Ruy. Matematica
Fundamental - Uma nova abordagem - Volume unico - ensino médio. Sao Paulo: Editora FTD,
2011.2. DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e aplicagdes. Volume Unico. Sdo Paulo: Editora
Atica. 2008.3. IEZZI, Gelson; DOLCE, Osvaldo; DEGENSZAJN David; PERIGO Roberto
Matematica — volume Unico - 52 Ed. Editora. Atual. 2011. 4. RIBEIRO, Jackson. Matematica —
Ciéncia e Linguagem. Volume unico. Sao Paulo: Editora Scipione. 2007. 5. BIANCHINI, Edwaldo;
PACCOLA, Herval. Curso de matematica. 3. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2003.6. PAIVA, Manoel.
Matematica. 1. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2009. (Colecdo v.1, 2 e 3).7. SOUZA, Joamir Roberto de.
Novo olhar matematica. 1. ed. Sao Paulo: FTD, 2010. (Colecdo Novo Olhar; v.1,2 e 3). E outros
livros que abrangem o programa proposto.

3. CONTROLADOR INTERNO DO LEGISLATIVO

Portugués: Nocéao de Género e tipos textuais. Leitura, compreenséao e interpretagéo de texto de
variados géneros tanto da modalidade escrita; como artigo de opinido, reportagem, parabolas,
manifestos etc.; como na modalidade falada; transcricdes de telefonemas, conversacdes e bate
papos. Tipologias textuais e suas estruturas gramaticais predominantes: Narragdo, descricao,
argumentacao, exposicao e injuncao. Texto e contexto. Semantica - valor que a palavra adquire no
contexto, sindnimos, anténimos, parébnimos e homdnimos. Linguagem denotativa e conotativa.
Figuras e vicios de linguagem. Variantes linguisticas. Linguagem oral e linguagem escrita. Formal
e informal; giria. Fatores de textualidade: Intencionalidade, informatividade, intertextualidade,
aceitabilidade, situcionalidade, coesao e coeréncia. Silaba = separacao silabica, classificacao das
palavras quanto ao numero de silaba e silaba ténica; Acentuagédo = acento agudo, circunflexo e
grave; regras de acentuacdo; ocorréncia da crase; Encontro vocalico, encontro consonantal e
digrafo; Ortografia; Pontuagcdo = Empregar corretamente: ponto-final, ponto-e-virgula, ponto de
exclamacao, ponto de interrogacao, dois-pontos, reticéncias, aspas, parénteses, colchete e virgula.
Morfologia: Estrutura e formacdo de palavras. Classes de palavras — Fungao, uso e flexdes: 1.
Substantivos = tipos de substantivos, flexao dos substantivos em género, nimero e grau; 2. Artigos
= definidos e indefinidos; 3. Adjetivos = classificagdo dos adjetivos, flexao dos adjetivos, adjetivos
patrios e locugéo adjetiva; 4. Verbos = Flexdes do verbo: modo, tempo, numero, pessoa e vozes
verbais. 5. Pronomes = pessoais do caso reto, obliquo e de tratamento, indefinido, possessivo,
demonstrativo, interrogativo, relativo; 6. Numerais = flexao dos numerais e emprego; 7.Preposigoes;
8.Conjuncgdes; 9. Interjeicoes; 10. Advérbios. Sintaxe: Frases: tipos de frase; orac¢do; periodo
simples e composto por coordenagéao e subordinagdo; Termos da oragao = sujeito (tipos de sujeito)
e predicado (tipos de predicado); complementos verbais e complementos nominais; aposto;
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vocativo; adjunto adnominal e adjunto adverbial; Concordancia nominal e verbal; Regéncia nominal
e verbal: Colocagao pronominal; Fungdes das palavras que e se. Novo acordo ortografico da Lingua
Portuguesa.

Sugestdes bibliograficas:

Ler e compreender os sentidos do texto/ Ingedore Villaga Koch e Vanda Maria Elias; Contexto —
2015; Redagao e textualidade —Maria da Graga Costa Val — Martins Fontes. Coesao e Coeréncia
Textuais- Ingedore Villaga Koch e Luiz Carlos Travaglia — S&o Paulo, Contexto. Géneros Textuais
e Ensino. Maria Auxiliadora Bezerra e outros —Lucerna; Rio de Janeiro. Portugués e Linguagens
(William Roberto Cereja e Thereza Cochar Magalhaes) Volumes |, 2 e 3. Atual Editora. Lingua e
Literatura (Faraco & Moura) Volumes 1,2 e 3. Editora Atica. Gramatica Literatura e Producdo de
Textos — Ernani & Nicola — Editora Scipione. Portugués 2° grau (G. Mattos& L. Megale) — Editora
FTD. Portugués: Lingua, Literatura e Producéo de textos —(Maria Luiza Abaurre, Marcela Nogueira
Pontara e Tatiana Fadel) Volumes 1,2 e 3 — Editora Moderna. Li¢cdes Praticas de Gramatica —
Ulisses Infante — Editora Scipione. Gramatica Reflexiva: Texto, Semantica e Interagdo — 2° grau —
William Roberto Cereja e Thereza Cochar Magalhdes - Editora Atual. Gramética Reflexiva: texto,
semantica e interagdo — 2° grau - William Roberto Cereja e Thereza Cochar Magalhaes- Atual
Editora. Licbes Praticas de Gramatica — Ulisses Infante — Editora Scipione. Gramatica da Lingua
Portuguesa — Roberto Melo Mesquita — Editora Saraiva. Michaelis - Guia Pratico da Nova ortografia
- Douglas Tufano - Editora Melhoramento. Nova Escola - Manual da nova ortografia - Editora Atica
e Scipione. O que muda com o acordo ortografico - Disponivel em www.g1.com.br. E outros livros
gue abrangem o programa proposto.

Matematica: NUumeros relativos inteiros e fracionarios, operacdes e suas propriedades (adigao,
subtracdo, multiplicacéo, divisdo, potenciacao e radiacdo); Mdltiplos e divisores, maximo divisor
comum e minimo multiplo comum; Fragdes ordinarias e decimais, numeros decimais, propriedades
e operacgdes; Expressdes numéricas; Equacbes e inequagdes do 1° e 2° graus; Sistemas de
equagoes do 1° e 2° graus; Estudo do tridngulo retangulo; relagbes métricas no triangulo retangulo;
relagdes trigonométricas (seno, cosseno e tangente); Teorema de Pitagoras; Angulos; Geometria -
Area e Volume; Sistema de medidas de tempo, sistema métrico decimal; Nimeros e Grandezas
diretas e inversamente proporcionais, razdes e proporgoes; Regra de trés simples e composta;
Porcentagem; Juros simples e composto - juros, capital, tempo, tarifas e montante; Média Aritmética
simples e ponderada; Conjunto de Numeros Reais e Conjunto de Numeros Racionais; Problemas
envolvendo os itens do programa. Funcao logaritmica; Progressdes aritméticas e geométricas;
Matrizes; Determinantes; Sistemas Lineares; Andlise combinatéria; Bindmio de Newton;
Porcentagem; Juros Simples e composto.

Sugestdes Bibliograficas

ANDRINI, Alvaro. Praticando Matematica. Coletanea 52, 62, 72 e 82 séries, Ed. do Brasil S/A: Séo
Paulo.; 02 - IMENES, Luiz Marcio e LELLIS, Marcelo. Matematica, Coletanea 52, 62, 72 e 82 Série.
Ed. Scipione: Sdo Paulo, 1997. 03 - JAKUBOVIC, José e LELLIS, Marcelo. Matemética na medida
certa. 72 série. Scipione: Sdo Paulo, 1995. BEZERRA, Manoel Jairo e outro. Matematica para o
Ensino Médio. Editora Scipione, Volume Unico. DANTE, Luiz Roberto. Matematica Contexto &
Aplicagées. Editora Atica, 2003, Volume Unico. FACCHINI, Walter. Matematica. Sao Paulo: Editora
Saraiva, 2001, Volume unico. GENTIL, Nelson e Outros. Matematica para o Ensino Médio, Sao
Paulo: Editora Atica. Volume Unico. IEZZI, Gelson e Outros. Matematica. Sao Paulo: Editora Atual.
Volume Unico. IEZZI, Gelson e Outros. Colecdo Fundamentos de Matematica Elementar. Editora
Atual. E outros livros que abrangem o programa proposto.

Conhecimentos Especificos: DIREITO CONSTITUCIONAL - A ConstituicAo da Republica
Federativa, de 5 de outubro de 1988. Principios fundamentais: fundamentos e objetivos da
Republica Federativa do Brasil e principios norteadores das relagdes internacionais. Direitos e
garantias fundamentais: Direitos e deveres individuais e coletivos; Direitos sociais; Nacionalidade;
Direitos politicos; Dos partidos politicos. Da organizagdo do Estado: Organizagdo politica
administrativa; A Uniao; Os Estados; O Municipio; O Distrito Federal e Territorios. Da Administragéo
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Publica: Disposicbes gerais e principios, servidores publicos civis e militares; Da fiscalizagéao
contabil, financeira e orgamentéria; Da tributagcdo e do orcamento; Do sistema tributario nacional:
principios gerais; Das limitagées do poder de tributar, Impostos da Unido, dos Estados e do Distrito
Federal e dos Municipios; Da reparticdo das receitas tributarias; Das financas publicas. DIREITO
ADMINISTRATIVO - Administracao Publica: Caracteristicas; Modo de atuacdo; Regime Juridico;
Poderes e deveres do Administrador Publico; Uso e o abuso do poder. Principios basicos da
administracdo. Personalidade juridica do Estado: Orgdo e agentes publicos; Competéncia. Poderes
Administrativos: Poder vinculado; Poder discricionario; Poder hierarquico; Poder disciplinar; Poder
regulamentar; Poder de policia. Atos Administrativos: Conceito e requisitos; Atributos; Classifica¢ao;
Espécies; Anulagdo e revogagao. Organizagdo Administrativa: Administracao direta e indireta;
Centralizacao e descentralizagao. Licitagcdes. Contratos Administrativos. Dominio publico: Conceito
e classificacdo dos bens publicos; Administracdo, utilizacdo e alienacdo de bens publicos;
imprescritibilidade; impenhorabilidade e ndo oneracao dos bens publicos; Aquisicdo de bens pela
administracao publica; Responsabilidade civil da administragao publica. Controle da administracao,
Tipos e formas de controle, responsabilidade fiscal, controle administrativo, controle legislativo e
judiciario. Lei Federal n®8.666/93 e alteragOes, Lei Federal n® 10.520/2010, Lei Complementar
123/2006. DIREITO TRIBUTARIO - Sistema Tributario Nacional: competéncia e limitagcdes; Dos
impostos, das taxas, da contribuicdo de melhoria e das contribuicdes sociais. Distribuicbes de
receitas tributarias: disposigoes gerais; Dos fundos de participacdo dos Estados e dos Municipios.
Da obrigacao tributaria: fato gerador, sujeito ativo e passivo, responsabilidade tributaria. Crédito
tributario: disposigbes gerais, constituicdo, suspensao, exclusao e extingdo do crédito tributéario,
Garantias e privilégios do crédito tributario. Fiscalizagédo. Divida Ativa. Certiddes Negativas. Lei de
Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.

Contabilidade Publica: Introducao e Nogdes Basicas de Administracao Publica. As necessidades
publicas e servigos publicos. A administracao publica e seus momentos: a organizagao, a gestao e
a contabilidade publica. A Contabilidade Publica: conceito, objeto e fins. Equilibrio financeiro,
Receita Publica: conceito e classificagao, receita orgamentaria e extraorgcamentaria. Estagios,
previsao, lancamento, arrecadacéao e recolhimento, restituicdo e anulacao de receitas, escrituragao
contabil da restituicdo e anulacao das receitas. Divida Ativa e escrituracao contabil da Divida Ativa.
Despesa Publica: conceito, classificacdo econémica, classificacao funcional-programatica, estagios
da despesa. Licitagao, conceituacao, modalidades, tipos de licitagéo, principios e objeto da licitacao,
finalidades e fases de um procedimento licitatério. O Patriménio: O patrim6nio das aziendas
publicas. Estudo qualitativo e quantitativo do patriménio. Patriménio financeiro e patriménio
permanente. Bens de Estado. Divida Publica. Ativo e Passivo e Saldo Patrimonial. O Orgamento:
Orcamento Publico. Seus aspectos principais. Matéria orgcamentaria. Preceitos legais e
constitucionais. Tipos de orgcamento. Principios or¢camentarios. Estrutura e elaboracdo do
orgamento. Aquisicdo de materiais: Programacdo de compras. Compras e limitagbes na
Administragéo Publica. Controle de materiais: Distribuicdo de materiais. Sistemas de controle de
estoque por computados. Inventario de estoques. Estrutura de um sistema integrado de
administracdo de material: Organograma. Atribuicoes e relacdes interdepartamentais. Guarda e
armazenagem de materiais. Almoxarifados-localizagdo e conservagdo. Regras bésicas de
comportamento profissional para o trato diario com o publico interno e externo e colegas de trabalho.
Etica no servico publico.

Sugestdes Bibliograficas

CURY, A. Organizacdo e Métodos: Uma Visdo Holistica. 7. ed. Sao Paulo: Atlas, 2000.
GIACOMONI, J. Orgamento publico. 14. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009. GITMAN, L. J. Principios de
administracao financeira. 12. ed. Sao Paulo: Pearson, 2010. — SANTOS, C. S. Introdugéo a gestao
publica. Sdo Paulo: Saraiva, 2006. MARRAS, J.P. Administracdo de cargos e salarios. Sao Paulo:
Pioneira/Thomson, 2002. SERRA, F.; TORRES, M. C. S.; TORRES, A. P. Administracao
Estratégica: conceito — roteiro pratico — casos. Rio de Janeiro: Reichmann & Affonso, 20083.
ARAUJO, L. C. G. de. Organizacao, sistemas e métodos e as tecnologias de gestao organizacional.
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2.ed. Sao Paulo: Atlas, 2006. ARAUJO, L. C. G. Gestdo de pessoas: estratégias e integracdo
organizacional. Sdo Paulo: Atlas, 2006. CARAVANTES, G.; PANNO, C. C.; KLOECKNER, M. C.
Administragao: teorias e processos. Sao Paulo: Pearson Prentice Hall. 2005. CHIAVENATO, I.
Administragao de materiais: uma abordagem introdutéria. Rio de Janeiro: Isevier, 2005. COELHO,
S .C .N . Curso de direito tributario brasileiro 7 .ed . Rio de Janeiro: Forense, 2004 . MACHADO, H
.B . Curso de direito tributario. Sdo Paulo: Malheiros, 2004 . MEIRELLES. E .L ., Direito
administrativo brasileiro. 22 ed . Sdo Paulo: Malheiros, 2004 . MELO. C .A .B ., Curso de Direito
Administrativo. 17 ed . Sao Paulo: Malheiros, 2004 . MOREIRA. J.C .B. PIETRO, M .S .Z . Direito
administrativo. Sdo Paulo: Atlas, 2004. KOHAMA, Hélio. Contabilidade Publica - Teoria e Pratica.
52 ed. Atlas. ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. Ed. Atlas, 82 ed. 1995. JACINTHO, Roque.
Contabilidade Publica. Ed. Atlas. HABCKOST, Fernando Tadeu Soledade. Contabilidade
Governamental - Uma Abordagem Pratica. Sagra. HELLY L. MEIRELLES, Direito Administrativo
Brasileiro. 212 ed. Malheiros Editores Ltda. 1996 - Sdo Paulo. CONSTITUICAO FEDERAL DO
BRASIL/ 1988 E CONSTITUICAO ESTADUAL. Lei Federal n® 4.320/64 comentada e suas
alteracoes. J. Teixeira Machado Jr. E Heraldo da Costa Reis. IBAM - RJ. Licitagéo - Leis Federais
n%. 8.666/93, 8.883/94, 9.032/95 e 9.648/98. Leis Federais n® 9.394 e 9.424 (Nova LDB e
FUNDEP). Lei Complementar Federal n® 101 de 04/05/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.
Portaria n® 42/99 - MOG. Portaria Interministerial n® 163/01. Portarias STN (Secretaria do Tesouro
Nacional) n® 180, 325, 326, 328, 339. Demais livros didaticos, disponiveis sobre Contabilidade
Publica, e outros livros que abrangem o programa proposto.

ANEXO IIl - QUADRO DE CARGOS E VAGAS

. Ne | NADASA| VALORDO VALOR | caRGaA PESO
COD. REQUISITO/ TOTAL TARIFA DE Ne DE
CARGO CARGO ESCOLARIDADE DE PORTADORES | VENCIMENTO INSCRICAO HORARIA PROVAS QUESTOES DAS
VAGAS E (R$) (R$) SEMANAL QUESTOES
DEFICIENCIA
AUXILIAR DE Ensino Portugués 20 4.0
1 SERVICOS GERAIS Fundamental 01 00 1.212,00 50,00| 40 horas|Matematica 10 2,0
Ensino
ASSISTENTE Fundamental Portugués 20 4.0
2 PARLAMENTAR Completo 01 00 1.321,92 60,00| 40 horas|Matematica 10 2,0
CONTROLADOR Portugués 10 3,0
INTERNO DO Ensino Médio Matematica 10 3,0
3 LEGISLATIVO Completo 01 00 2.203,20 100,00| 40 horas|Conhecimentos Especificos 10 4,0
TOTAL DE VAGAS 03

OBS.: Nao ha previsao de vagas destinadas as pessoas portadoras de deficiéncia, pois o arredondamento do niimero fracionario obtido com o calculo de 5% previsto

no Decreto n? 3298 excede ao limite de 20% conforme previsao na Lei Federal n® 8112.
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